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| ELIGIBLE CPF |

| FORMATION CERTIFIANTE |

| INVID / PAYANT |

Entrées/sorties permanentes

Durée totale de 14 heures dont
14 heures en centre.

Prix total T.T.C : 800,00 €

Salarié(e)s, demandeurs
d'emploi.

Vincent Bouleis

Conseiller en Formation
Professionnelle
vincent.bouleis@gretacfa.corsica
04.95.29.68.80
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Certification ICDL (PCIE) — Traitement de texte (Word)

La certification ICDL (ex PCIE) comporte 15 modules définis par un référentiel
international. Ce référentiel est administré par un groupe d’experts de la Fondation
ICDL, épaulé par plus de 400 personnalités mondiales dans les domaines de la
formation, de I'enseignement, de I'édition de logiciels et de I'entreprise. Le
Référentiel ICDL tient compte des évolutions des savoirs et aussi des logiciels ; il
est mis a jour avec la plus grande rigueur pour assurer continuité et suivi des
progrés dans ces domaines. A partir du Référentiel, les tests ICDL sont construits
sur la base de modeles prédéfinis par la Fondation ICDL, et déclinés sur les
logiciels les plus utilisés par les entreprises, payants ou gratuits. En effet, si le
Référentiel ICDL est totalement indépendant des éditeurs de logiciels, les tests qui
en découlent portent sur les outils réels : un module ICDL peut donc avoir
plusieurs déclinaisons en fonction des éditeurs (Microsoft Office, Open Office,
Mozilla, etc.) et des versions utilisées.

o Maitriser I'environnement offert par I'application : barres d’outils, paramétres
d’options optimisant I'utilisation, aide, boutons et raccourcis principaux.

o Etre capable de créer un texte simple : sélection, déplacement, copie, mise en
forme, marges, tabulations.

« Etre capable d’introduire des objets simples comme une table, une image.

« Maitriser le publipostage de lettres ou d’'étiquettes.

o Maitriser la finition du document et sa préparation a I'impression (orthographe,
styles standards, mise en page, en-téte et pied de page, paramétres pour
I'impression).

La certification ICDL (ex PCIE) permet de vérifier le niveau de maitrise raisonnable de
I'outil numérigue dans le cadre professionnel.
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Certification ICDL (ex PCIE).

e Code RS : 6161
o Nom du certificateur : EURO APTITUDES
o Date d’enregistrement : en attente

Test de positionnement et entretien sur rendez-vous.
Aucun.

Formateurs spécialisés du pdle numérique.
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